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Entragz de Docuinentos Dlgltals na 72rB

OBRIGATORIEDADE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS EM
FORMATO DIGITAL NA RFB E UTILIZACAO DO PGS/e-CAC

Todas as pessoas juridicas tributadas com base no Lucro Real,
Presumido ou Arbitrado estédo obrigadas a:

- Formalizar e juntar documentos em processos e dossiés em
formato digital;

- Utilizar o Programa Gerador de Solicitacdo de Juntada de

Documentos - PGS para a entrega dos documentos digitais pelo
e-CAC.

(§ 1°do art. 2°da IN REB n°1.412/2013)



http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=48012" %5Ct "_blank

Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

Havendo indisponibilidade do PGS ou do e-CAC, o contribuinte
obrigado a sua utilizac&o, excepcionalmente, podera se dirigir ao
atendimento presencial da RFB para a entrega dos documentos
digitais, acompanhados do Recibo de Entrega de Arquivos
Digitais (Read), gerado pelo Sistema de Validacao e Autenticacao
de Arquivos Digitais (SVA), e de copia da tela do Sistema que
comprove a indisponibilidade

A impossibilidade de utilizacdo do PGS sera caracterizada pela
existéncia de falha no programa que impeca a transmissao dos
documentos.




Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

PROCESSOS ELETRONICOS (VIRTUAIS) — PERDCOMP

O contribuinte obrigado ou que pretende apresentar
manifestacdo de inconformidade via PGS, devera comparecer a
uma unidade de atendimento da RFB munido do respectivo
Despacho Decisério a que corresponder e do formulario
“Solicitacao de Conversao dos Processos Eletronicos em
Digitais” devidamente preenchido e assinado (disponivel na
pagina da RFB na Internet).
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Entraga da Docuinentos Digltals na RFB
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Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

INEXISTENCIA DE PROCESSOS DIGITAIS

Para as manifestacdoes de inconformidade ou impugnacoes,
guando ndo ha processo digital ou eletronico que controle o
débito questionado ou impugnado, o contribuinte devera solicitar
em uma unidade de atendimento da RFB a abertura de
PROCESSO DIGITAL.

Exemplo: Multa por Atraso na Entrega de Declaracao - MAED




Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

DOSSIE DE ATENDIMENTO - DDA

Procedimento administrativo, solicitado pelo interessado, por meio
da Solicitacdo de Dossié Digital de Atendimento - Sodea, que tem
como finalidade acolher um requerimento de servico e respectiva
documentacédo instrutoria, em formato digital, para analise pelo
setor competente da RFB.

OBRIGATORIO PARA ALGUNS SERVICOS.

Exemplos:
- ALTERACAO E BAIXA DO CNPJ DA EMPRESA DOMICILIADA NO EXTERIOR
- CONSULTA CLASSIFICACAO DE MERCADORIA
- DECLARACAO SIMPLIFICADA DE IMPORTACAO
- OPCAO REGIME ESPECIAL DE TRIBUTACAO (RET) - INCORPORACOES
IMOBILIARIAS.



http://idg.receita.fazenda.gov.br/formularios/arquivos-e-imagens/sodea-1-1.pdf
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Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

IN RFB 1608/2016 - ANEXO | - Nomes de arquivos digitais.

Peticao.pdf - Deve conter apenas a peca processsual que contem o pedido a ser

formulado no processo ou dossié de atendimento (pedido, requerimento, solicitacao,
Impugnacéao, recurso, reclamacao, manifestacao de inconformidade, etc.)

Doc_Identificacao.pdf - peve conter todos os documentos relacionados a

qgualificacdo do interessado e de seu procurado, contrato social, ata de nomeacao.
Devem compor esse arquivo todos os documentos que comprova que a pessoa que
peticiona é a pessoa competente para fazé-lo)

Doc_Comprobatorios.pdf - bemais documentos que fundamentam,

comprovam e sustentam a peticao .

Argq_nao_pag.zip ou Arg_nao_pag.rar - Documentos que ndo

podem ser convertidos para o formato “pdf”




Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

ATENCAO:

Cada arquivo devera ter tamanho maximo de 15 megabytes
(15.360 kilobytes), devendo o arquivo que exceder esse limite ser
fracionado em tantos gquantos forem necessarios, observada a
Nomenclatura de Arquivos por Tipo de Documento constante dos
Anexos | e Il da Instrucao Normativa RFB 1608/2016.

Os arquivos deverao estar no formato PDF

Somente o interessado, em nome de quem houver sido formado
0 processo digital ou o dossié digital de atendimento, ou 0 seu
procurador habilitado mediante “Procuracao para o Portal e-
CAC”, com opcao “processos digitais”, podera solicitar a juntada
de documentos por meio do PGS




Entraga da Docuinentos Digltals na RFB

Paginada RFB : Onde Encontro / Entrega de documentos Digitais

VOCE ESTA AQUI: PAGIMA INKCIAL > INTERFACE DE ATENDIMENTO = ENTREGA DE DOCUMENTOS DIGITAIS

@ Entrega de Documentos Digitais

Receita Federal
ATENDIMENTO Obrigatonedade INSTRUGCOES E APLICATIVOS
Atendimento Solicitar a Juntada de Documentos Digitais [EJ
Virtual » Pessoas Juridicas fributadas pelo lucro real, presumido ou
rhitrado. Acompanhar a Analise do Servigo

Agendamento 8 - = .

v Confribuintes que solicitarem senvicos vinculados, par meio Solicitado L Dossié de Atendimento B
Fale Conosco de ADE, & IN RFB 1.412/2013,

: Servigos e Documentacio Necessaria para
Receilafone — Entrega de Documentagao Digital n
Unidades de Pré-requisitos
Atendimento Programas para Entrega de Documentagéo £

Digital
» Possuir Certificade Digital para realizar a juntada a distancia,
via PGS,
UTILIDADES
Apiicativos ABRIR UM DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO PERGUNTAS E RESPOSTAS
Enirega de
Cocumentos Somente os servigos disponiveis para entrega digital definidos pela Receita Federal
Digitais poderdo ser solicitados por meio de um Dossié Digital de Atendimento.
Formularios

LEG'SL}'—"-';.'!.D APLICADA A ENTREGA DE DOCUMENTOS DIGITAIS
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Sollcltacaio de Juntada da Docllimantos

Solicitacao de Juntada de Documentos

Para solicitar a juntada de documentos € necessario
Instalar o Programa Gerador de Solicitacdo (PGS).

Antes de criar uma solicitacdo de juntada de documentos
utilizando o PGS, o contribuinte devera acessar o E-Cac /
processos digitais e baixar um arquivo .xml contendo a
relacao dos processos ou de intimacoes a ele vinculados.




Solicitacao de Juntada de Documentos

CaC
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"s Consulta Pendéncias -
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Alterar perfil de acesso

== (aixa Postal

Para nitilizar ne canvicne diennnihilizadne rama rcennneaual lanal nire



Solicitacao de Juntada de Documentos

@ CENTRO VIRTUAL = LOCALIZAR SERVIGO

OE ATENDIMENTO

Processos Digitais (e-Processo) |

Tela Inicial

Consultar Processos Digitais
Consultar Comunicados/Intimacoes
Consultar Solicitacoes de Juntadas de Documentos

Solicitacdo de Juntada de Documentos < ——————————————

Restringir Procuracao

Para visuzalizacdo do sistema devem ser utilizados os navegadores |



A.Solicltaczo de Juntada de
Docurnentos

@ CENTRO VIRTUAL = LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTO )‘J

Processos Digitais (e-Processo) |

Solicitagdao de Juntada de Documentos

Interessado

A Solicitacdo de Juntada de Documentos deve ser feita de acordo com as orientacbes a seguir:

1 - Para fazer uma Solicitagdo de Juntada de Documentos € necessario ter instalado o

i
I Clique aqui para fazer download do programa. | _

2 - Uma vez que o programa esteja instalado, € necessario gerar um arguivo com os n? das
intimacgdes ativas recebidas no DTE - Domicilio Tributario Eletrdnico - caixa postal do e-CAC
{caso queira responder a intimacdo dentro do prazo) ou com os n® dos processos digitais ativos

Clique agui para geracdo do arquivo de processos ou intimacoes.




A.°

4 Processos
4 Processo Digital

4 PGS - Programa
Gerador de
Solicitacdo de
Juntada de
Documentos a
Processo Digital

Tributos
Agenda Tributaria

Dados e Estudos

ORIENTACAO

Aduaneira

Tributaria

ACESSO A
INFORMACAD

Institucional

Agles e
Programas

Consultas
Puklicas e

olicitacao de Juntacda de

. |
R I B -~
DoclUrmantos
1} A maguina virtual java (JVM), versdo 1.7.0 ou superior, deve estar instalada, pois programa desenvolvido em Java nao

pode ser executado sem a JVM.

A Maquina Virtual Java podera ser baixada acessando o site http:/fwww java.com/pt_BR/download/manual jsp .
2) Selecione 0 programa de acordo com o sistema operacional, faga o download e 0 instale:
A) Para Windows: PGSWindows1.4.2.exe

Programa Saolicitagdo de Juntada para Windows - Opg3o para copia em arguivo unico

Download do Programa Solicitacdo de Juntada (Versdo para Windows em arquivo Unico)

E PGSWindows1.4.2 exe (26.652 KB)

B) Para Linux e demais sistemas operacionais (MacOS, Solaris e outros); PGS1.4.2.zip

Programa Solicitagdo de Juntada para Linux - Opgdo para copia em arguivo Unico

Download do Programa Solicitagdo de Juntada para Linux (Versdo Linux em arquivo dnico)

Ig PG51.4.27ip (23.882 KB)

Mota: A opcao B dispensa instalador, diferentemente da cpgdo A, que é um arguivo executavel do instalador.

Destina-se aos usuarios ou administradores de sistemas que necessitam exercer maior controle sobre a instalagao

- PGS - Perguntas Frequentes




A.Solicltaczo de Juntada de
Docurnentos

@ CENTRO VIRTUAL = LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTO J‘J

Processos Digitais (e-Processo) |

Solicitagao de Juntada de Documentos

Interessado

& Solicitacdo de Juntada de Documentos deve ser feita de acordo com as orientacdes a seguir:

1 - Para fazer uma Solicitacdo de Juntada de Documentos € necessario ter instalado o

I Cligue agui para fazer download do programa. |

2 - Uma vez que o programa esteja instalado, € necessario gerar um arguivo com os n® das
intimacoes ativas recebidas no DTE - Domicilio Tributario Eletrénico - caixa postal do e-CAC
{caso gueira responder a intimacgdo dentro do prazo) ou com os n® dos processos digitais ativos

Clique agui para geracao do arquivo de processos ou intimacgdes.




A.Solicitacio de Juntacda de
Docurmnantos

@ CENTRO VIRTUAL ? LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTO jv @A Atterar perfil de scesso N A

Processos Digitais (e-Processo) |

Geragao de Arquivo (Processos | Intimagoes) para Solicitagao de Juntada de Documentos

Interessado

i o _ Existem duas situacOes na geracao de
ATENCAOC: O Programa Gerador de Solicitacdo esta na versac

vers3o anterior NAD FUNCIONA E NEM ENVIA mais uma S1D. arq u iVOS:
Selecionar a opcdo desejada para geracao de arquivo

Por processo digital

@ Todos —— 1 — Por processo digital: qua_nqlo_ajuntada

@ protocolados no periodo: do documento acontece por iniciativa
tncial: @ Fna I prépria do contribuinte;

Por intimacdo

@ Todas €&—————— 2- Porintimacao: quando a juntada €

© Recebidas no periodo: realizada em resposta a intimagéao
Inicial @ Finat = recebida na sua Caixa Postal no e-Cac.

44 Voltar




@ LOCALIZAR SERVICO

CENTRO YIRTUAL
DE ATENDIMENTD j v ﬁ» Alterar perfil de acesso A

Processos Digitais (e-Processo) |

Geragao de Arquivo (Processos | Intimagoes) para Solicitacao de Juntada de Documentos

Interessado

ATENCAD: O Programa Gerador de Solicitacdo esta na versdo 1.4.2. Caso esteja usando uma versdo anterior, atualize para versdo atual,
versao anterior NAD FUNCIONA E NEM ENVIA mais uma S1D.

Selecionar a opcao desejada para geracao de arquivo

Por processo digital
2 Todos

'~/ Protocolados no periodo:

Inicial: @ Final: @

Por intimacdo
':-:~:' Todas Ij\?

) Recebidas no periodo:

Inicial: @ Final: @
¢ Apos escolher uma das opcoes,

4 Voit clicar no botdao <Download>.
olcar




Nenrpa xalvan ma alow exie anpeem?

[@cac

CENTRO VIRTUAL " D LOCALIZAR SERMICO

8 FMoise:  processn_ SUHSESETIS ol
DE ATENDIMENTD

Tox [Documento XML Iril de acesso A
Unoomc  wessyd  care Foocka

Processos Digitais (e-Processo) |

By DI PO e o0 | nhoieest Dot o1 Gless, i
ST posdermy dereboss peu compubsdor. Se wocd rdo confisr em

P IR, s mes nen sabee s gnoureg, Qusd & o st

Interessado

ATEN#;&C O Programa Gerador de Solicitacao EEtE‘I na versdo 1.4.2. Caso esteja usando uma versao anterior, atualize para versdo atual,
versdo anterior NAQ FUNCIONA E NE®* m2oms s

Selecionar a opgdo desejada p Selecionar a opcao <Salvar>.

Por processo digita o

-y Atencao!

"~/ Protocolados no periodo:

Inicial: @ Final

N&o se deve utilizar a opcéo <Abrir>, pois o objetivo é

A salvar um arquivo .xml contendo arelagdo de
© Recebidas no periodo: processos/intimacdes do contribuinte.

Inicial: @ Final
Este € o0 arquivo que sera importado para o PGS
posteriormente.

44 Voltar
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= Bibliot
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— Programz Gaerador da

Clicar no icone <Nova>
para criar uma solicitacao
de juntada de documentos




A.PE5 — Programa Gearador da

= Processo Digital - Solicitagdo de Juntada de Docie®:fadsE B

Solictagdo  Ajuds

LB @

Retrair Menu @

| Solicitagio (&) Motivo da Solicitagao

D Mova

durtzcks e Documentos a0 PROCESS0 | Respnsts de ItimacEo

Processo ! Procedimento

Selecione

Catregat Srguivio de Processos ou Intimacies Cancelar l | Ik,

Utilizar esta opcao para importar o arquivo
Xml anteriormente baixado do e-Cac e
gravado no computador.




PES — Criando uma SJD diret 20
processo

= Processo Digital - Solicitagao de Juntada de Documentos - Versao 1.1.0

Solictacio  Ajuds
LB @

Fetrair Menu @

Solicitagdo ':"A_i;'

0 Motivo da Solicitagao
Mowva

Ajuda (= Jurtada de Documentos a0 Processao

B Cortedo Proceszo fProcedimento

i Sobre Selecione
Selecione
10010-007 3370811-45
T0640-F23.003/2011-02

Aba <Juntada de Documentos do Processo>:
Ao clicar na barra de selecao, irad aparecer a
relacao de processos digitais para os quais o
contribuinte poderéa criar uma solicitacao de
juntada de documentos.




PES = Gﬂzmdo LJ7r)z) JJ_) diraerzs 20

-I:_ d ] acan de ada de Do B D B di [] L]

Solictacdo  Ajudsa

B

Retrair Menu @ o
» Solicitagdo de Juntada de Documentos
Solicitagiio LA ) La §
O Mova
p— Solicitagdo de Juntada de Documentos

. =
Ajuda 2 Proces=za f Procedimento

h Contedido 10640-723.003/2011-02

| z | Sobre Documento(s) a ser(em) juntado(s) (Limite Maximo de 15 MB por Documento)

o Tipo do Documento A rgLlivo Tamanho Crigetn A0

TERMO DE SDLICITAQ.E-.O DE JUMTADA DOCUMEMTO-TERMO_4D0911146-7762-4248 . - Sistema vizualizar

Por padrdo o programa ira
gerar o primeiro documento
do lote que sera o TERMO DE

SOLICITACAO DE JUNTADA.  imeres permisaos por sotctasso
Este termo detalhara os (m\]
documentos anexados pelo — |
contribuinte.

| Enviar a Solicitacs:

Para Adicionar arquivos ao lote,
< clicar <Adicionar Novo Documento>:




= Processo Digital - Solicitagao de Juntada de Documentos - Versao 1.1.0

Solictacio  Ajuds

D | B W

Retrair Menu @

Solicitagiio @) La Solicitagdo de Juntada de Documentos

T,
Mo

Solicitagio de Juntada de Documentos

Ajuda Proces=so § Procedimento

B Contetido 10640-723.003/2011-02

[=1 Documento(s) a ser{em) junmtado(s) (Limite Maxinno de 15 MB por Documento)
| B Zobre

Tipo do Documento A Culivo Tamanho Cirigem AcHo
TERMD DE SOLICIT.&.Q.E-.O DE JUMTADA, DO CUMERTO-TERMS_ 40911 146-7764-424 . 43 KB Sistema visualizar

1 Documento juntado de 15 Documentos permitidos por Su@

Adicionar Mowo Documento

Enviar & Solicitacs:

Limite: 14 arquivos + Termo de Solicitacao
de Juntada = 15 documentos

| <




PGS = Aneyar docurmento

ado do Do

Tipo do Documento

Clazsificagio do Documento
FEDIDO= ¥ REQUERIMERMT DS

Subclassificagio do Documento

- -
PEDIDD DE REWISAD DE LANQAMENTDJ‘DEBITD |—| ﬂpe“ [g
Tipo do Documento Procurar em: Meus documentos h & = =
FEDIDD DE REWIS&D DE L.&NE}.&MENTDJ‘DEBITD
[ ] Exikir Todos o= Tipos de Documentos Disponiveis & MPF=
Diverzos
P Documentos Sigilozos - Criptografia
_ e--Processo
e-Processo
Legislacao e Codigos
Fedigir Selecionar Arcuivo Meus documentos do PaperPart
Meus videos
Zarregar bowvo Arguivo. .. ]
L4 Ll >
Moarme dio Arguivo;
Tipo clo Arguivo: Arguivos PDF
U . I . ~ <C Dpen l | Cancelar
tilizar a opcéo <Carregar
Novo Arquivo> para adicionar
. - s .
arquivo .pdf ja existente.
“izualizar Cancelar | Salvar




PES = Solicitaczo da Juntada de

[* Processo Digital - Solicitacao de Juntada de Documentos - Versao 1.1.0 |Z||E|FX|
Solicitagdo  Ajuda

B Qi

Retrair Menu @

S La Solicitagdo de Juntada de Documentos
Solicitagdo LR
Mova
= Solicitagdo de Juntada de Documentos
- (=
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“A mente que se abre a um novo
ecimento, jamais volta ao tamanho
anterior”.

(Albert Einstein)
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