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MODELO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS

CONTRATANTE: ,
inscrita no CNPJ n2 , estabelecida a

, heste ato representada na forma de seu Contrato
Social.
CONTRATADA: ,
inscrita no CNPJ n? , estabelecida a

, heste ato representada na forma de seu Contrato
Social.

Pelo presente instrumento particular, as partes CONTRATANTES acima qualificadas, denominadas
simplesmente CONTRATANTE E CONTRATADA, atendendo a Resolu¢do 987/03 do Conselho Federal
de Contabilidade (CFC), na melhor forma de direito, ajustam e contratam a prestacdo de servigos
profissionais de contabilidade, a qual se regerd pela legislacdo vigente e, em particular, pelas
seguintes clausulas e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O Objeto do presente consiste na prestacdo pela CONTRATADA a CONTRATANTE dos servicos de
ASSESSORIA, CONSULTORIA e EXECUCAO nas &reas e limites abaixo descritos, além das obrigacdes
fiscais, trabalhistas e demonstragdes contabeis, obrigatérias. (os servicos obrigatdrios poderdo ser
discriminados detalhadamente e valorados conforme a demanda).

1.1 Fiscal - Federal, Estadual e Municipal

a) Orientacdo e controle da aplicagcdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais ou
municipais; b) Escrituracdo dos registros fiscais e elaboragdo das guias de informacdo e de
recolhimento dos tributos devidos; c) Atendimento das demais exigéncias previstas em atos
normativos, bem como de eventuais procedimentos de fiscalizagdo tributdria; d) Assessoramento
fiscal no desembaraco aduaneiro; e) RAIS; f) DCTF; g) DIRF; h) SPED FISCAL;

1.2 Contabil

a) Forma de tributac¢do: Lucro Presumido; b) Classificagao e escrituragdo da contabilidade de acordo
com as normas e principios contabeis vigentes; c) Apuracao de balancetes; d) Elabora¢do do Balango
Anual e Demonstrativo de Resultados.; e) FCONT; f) SPED CONTABIL;

1.3 Area do Imposto de Renda da Pessoa Juridica

a) Orientagdo e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes; b) Elaboracdo da declaragdo
anual de rendimentos e documentos correlatos; c) Atendimento das demais exigéncias previstas em
atos normativos, bem como de eventuais procedimentos de fiscalizagdo.

1.4 Trabalhista E Previdencidria

a) Orientacdo e controle de aplicagdo dos preceitos da Consolidacdo das Leis do Trabalho, bem como
aqueles atinentes a Previdéncia Social, "Pis", "FGTS "e outros aplicaveis as relagdes de emprego
mantidas pela EMPRESA CONTRATANTE; b) Manutenc¢do dos Registros de Empregados e servicos
correlatos; c) Elaboracdo da Folha de Pagamentos dos empregados e de Pro-Labore, bem como das
guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins; d) Atendimento das demais exigéncias
previstas na legislacdo, bem como de eventuais procedimentos de fiscaliza¢ao;
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servicos executados serdo prestados nas dependéncias da CONTRATADA, em obediéncia as
seguintes condigdes.

2.1 Dos Documentos e Prazos de Entrega
A documentacdo indispensavel para o desenvolvimento dos servigos arrolados na Clausula Primeira
sera fornecida pela CONTRATANTE, nos prazos a seguir estabelecidos:

a) Notas Fiscais de Entradas, Saidas e de servicos - Prazo: a cada dez dias dentro do més;

b) Todos os documentos relativos aos pagamentos e recebimentos, com as respectivas copias de
cheques devidamente anexadas - Prazo: no primeiro dia util do més seguinte;

c) Quaisquer contratos porventura assinados pela CONTRATANTE - Prazo: no dia seguinte a data de
assinatura;

d) Relagdo das Notas Fiscais canceladas - Prazo: a cada dez dias dentro do més;

e) Valorizagdo do estoque - Inventario de Mercadorias — Prazo: junto com o Ultimo movimento do
més de encerramento;

f) Movimentagdo Bancdria com os respectivos extratos das Contas Correntes e Contas de AplicagGes
Financeiras e outros documentos bancarios - Prazo: no primeiro dia Gtil do més seguinte;

g) Outros documentos necessarios a area contabil - Prazo: no primeiro dia util do més seguinte.

h) Controle de frequéncia dos empregados e eventuais comunica¢des para concessdo de férias,
admissdo ou rescisdo contratual, bem como corre¢Oes salariais espontaneas — Prazo: Até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia do evento em questdo e até o dia 28 de cada més para fins
de elaboracdo da Folha de Pagamento.

2.2 Do Cumprimento dos Prazos
A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislagao de regéncia
qguanto aos servigos contratados, especificando-se, porém, os prazos abaixo:

a) A entrega das guias de recolhimentos de tributos e encargos trabalhistas a CONTRATANTE se fard
com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento da obrigagdo;

b) A entrega da Folha de Pagamento, recibos de férias e demais obriga¢des trabalhistas far-se-a até
48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento dos documentos mencionados no item “h” supra;

c) O inventdrio Anual de Estoque é de responsabilidade da CONTRATANTE, que devera entregar ao
CONTRATADO uma relagao de mercadorias existentes em 31 de dezembro de cada ano.

2.3 Do Envio e Recebimento de Documentos

A remessa de documentos entre os contratantes serd feita mediante protocolo, sendo que, a
CONTRATATANTE entregard no escritério da CONTRATADA todos os documentos solicitados e os
mencionados nesta cldusula e, da mesma forma, a CONTRATADA entregara a CONTRATANTE, na
sede da mesma, os relatdrios e guias processadas.
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Pardgrafo Primeiro - A CONTRATADA ndo se responsabilizard pelo lancamento de quaisquer
documentos que tenham sido enviados a contabilidade fora do prazo legal de escrituracdo, que
tenham rasuras, ou ainda que estejam preenchidos indevidamente.

Pardgrafo Segundo - A CONTRATADA também ndo assumira nenhuma responsabilidade se o eventual
atraso no encerramento da contabilidade, e a consequente emissdo dos livros fiscais e contdbeis
forem decorrentes do atraso no envio da documentagao pertinente.

Pardgrafo Terceiro- Todos os documentos, tais como balancetes, folhas de pagamento, guias de
informacdes e de recolhimento de tributos, etc, processados pela CONTRATADA serdo entregues a
CONTRATANTE que devera vir recebé-los no endereco da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS DEVERES DA CONTRATADA

3.1 Dos Servicos a Contratar

A CONTRATADA desempenhara os servigos enumerados na Clausula Primeira com todo o zelo,
diligéncia e honestidade, observada a legislacdo vigente, resguardando os interesses da
CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissional, sujeitando-se ainda as
normas do Cddigo de Etica do Contabilista, aprovado pela Resolucdo n. 803/96 do CFC.

3.2 Das Informacdes

Obriga-se a CONTRATADA a fornecer a CONTRATANTE, no escritério da primeira, e dentro do horario
normal de expediente, todas as informacgdes relativas ao andamento dos servigos ora contratados
nos prazos ja estabelecidos anteriormente.

Paragrafo Unico — Responsabilizar-se-4 a CONTRATADA por todos os documentos a ela entregues
pela CONTRATANTE, enquanto permanecem sob sua guarda para a consecucdo dos servicos
pactuados, respondendo pelo mau uso, perda, extravio ou inutilizacdo, salvo comprovando caso
furtuito ou forca maior.

3.3 Do Sigilo
A CONTRATADA guardarda o mais completo e absoluto sigilo sobre as informacGes e dados de

natureza confidencial da CONTRATANTE a que tiver acesso em razdo da presente prestagdo de
servigos. Exceto se, autorizado expressamente pela CONTRATANTE e para atender ordem judicial ou
determinacdo legal, inclusive o disposto na Lei 9.613/98 e Resolugdo 1445/13 do CFC.

CLAUSULA QUARTA - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

4.1 Das Obrigacdes

Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer a CONTRATADA em tempo habil, de acordo com o disposto na
Clausula Terceira, todos os dados, documentos e informag¢des que se fagcam necessarios para
escrituracdo e elaboragcdo das demonstragbes contabeis, obrigacdes acessdrias, apuragdo de
impostos e arquivos eletrénicos, exigidos pela fiscalizagdo dos érgaos federal, estadual, municipal.

Paragrafo Unico — A CONTRATANTE, por seu representante legal e/ou administrador, atendendo
inclusive ao disposto na Resolucdo 1418/12 do CFC, declara que todos os dados, documentos e
informacdes repassados a CONTRATADA séao fidedignas, e que ndo estd envolvida em nenhum tipo
de fraude ou outra operacdo que possa ser considerada ilegal, acarretando possiveis violacdes de
leis, normas ou regulamentos, inclusive os previstos na Lei 9.613/98, isentando a CONTRATADA da
responsabilidade por qualquer divergéncia eventualmente apurada.
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4.2 Dos Honordrios
Para a execucdo dos servicos constantes da CLAUSULA PRIMEIRA, a CONTRATADA cobrara
honordrios mensais em valor de RS ( ),
0s quais deverdo ser pagos até odia ___ de cada més, no escritério da CONTRATADA ou outro local
por ela designado.

Pardgrafo Primeiro - Além da parcela acima avencada, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, um
adicional anual, correspondente ao valor de uma parcela mensal, para atendimento ao acréscimo de
servicos e encargos préprios do periodo final do exercicio.

Pardgrafo Segundo - A mensalidade adicional prevista no paragrafo primeiro sera paga em uma Unica
parcela vencida em de dezembro de cada ano e seu valor serd igual ao dos honordrios vigentes
no més do pagamento.

Paragrafo Terceiro - — No caso de inicio ou rescisdo do contrato no decorrer do exercicio, a parcela
adicional acima referida, serd devida proporcionalmente aos meses de vigéncia da avenca,
considerando-se como més a fragdo igual ou superior a 15 (quinze) dias.

4.3 Dos Servicos Extras

Os servicos solicitados pela CONTRATANTE que ndo estejam especificados na Clausula Primeira, ndo
estdo incluidos na mensalidade e no pagamento adicional acima referido, e poderdao ser cobrados
separadamente pela CONTRATADA, como extraordindrios, segundo valor especifico constante de
orcamento previamente aprovado pela primeira, englobando nessa previsdo toda e qualquer
inovacdo de legislacdo relativamente ao regime tributario, trabalhista ou previdenciario.

Paragrafo Unico — Serdo considerados exemplos de servicos extraordindrios: a) alteracdo contratual;
b) abertura e baixa de empresa; c) certidoes negativas do INSS, FGTS, ICMS, ISS e federais; d)
Certiddo faléncia ou protestos; e) parcelamento de débitos; f) calculos de tributos em atraso; g)
homologacdo junto ao DRT; h) Autenticacdo/Registro/Encadernacdo de livros; i) declaracdo IRPF; j)
preenchimento de cadastro e proposta de financiamento; k) contratos de locacdo/compra e venda e,
outros.

4.4 Das Despesas Extras

Correrdo por conta da CONTRATANTE, todos os materiais utilizados na execugdo dos servigos ora
ajustados, tais como: livros fiscais, pastas, fotocépias, autenticagdes, reconhecimento de firmas,
custas, emolumentos e taxas exigidas pelos servicos publicos, comunicag¢Oes telefénicas, carimbos,
etc. Sendo que, tais valores serdo antecipados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, ou ressarcidos
por aquela, mediante apresentacdo de recibo discriminado acompanhado dos respectivos
comprovantes de desembolso.

4.5 Do Pagamento em Atraso

No caso de atraso no pagamento dos honorarios, sobre o valor inadimplido incidira multa de 2%
(dois por cento) e atualizacdo monetéria - correcdo monetaria pelo INPC/IBGE e juros de mora de 1%
(um por cento) ao més ou fragdo, mais taxas de cartério.

4.6 Do Reajuste
Os precgos dos honorarios estabelecidos neste contrato serdo atualizados anualmente pela variagdo

do indexador INPC/IBGE ou outro indice que venha a substitui-lo, acumulado do periodo.

Av. Prefeito Osmar Cunha, 183 - Ed. Ceisa Center, BI. B - SI, 1105 - Centro - CEP: 88015-100 - Florlanpolis-SC | Fone/Fax: 48 3322-0001
advogados@telini.adv.br | www.telini.adv.br

Pagina 4 de 6



. Jelni

4.7 Da Responsabilidade dos Sdcios

Os socios da CONTRATANTE, ou o seu titular no caso de empresa individual limitada, assinam o
presente na condicdo de fiadores soliddrios e principais pagadores em relacdo a todas as obrigacdes
contratuais decorrentes.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E RESCISAO

5.1 Da Vigéncia
Os servicos terdo inicio na data de assinatura deste instrumento e serdo prestados por prazo

indeterminado, podendo qualquer das partes a qualquer tempo rescindir este contrato, desde que
dé a outra parte por escrito, aviso prévio de pelo menos, 30(trinta) dias.

5.2 Da Transferéncia

Em todas as transferéncias de servigos a outra empresa contabil, a CONTRATANTE devera informar a
CONTRATADA por escrito, nome, endereco, responsavel técnico e nimero do CRC do novo
profissional, sem o que nao sera possivel a CONTRATADA cumprir as formalidades ético-profissionais,
inclusive a transmissdo de dados e informacées necessarias a continuidade dos servigos, em relacao
as quais, diante da eventual inércia da CONTRATANTE, estard desobrigada a CONTRATADA de
cumprimento.

Paragrafo Unico — Entre as informacBes a serem fornecidas n3o se incluem detalhes técnicos dos
sistemas de informatica da CONTRATADA, os quais sao de sua exclusiva propriedade.

5.3 Da Suspensao

Persistindo o atraso do pagamento dos honorarios por 60 (sessenta) dias, poderda a CONTRATADA
suspender imediatamente a execuc¢do dos servicos até a sua regularizacdo, eximindo-se de qualquer
responsabilidade civil ou criminal, pelos prejuizos sofridos pela CONTRATANTE, em decorréncia da
paralisacdo, ndo obstante a faculdade da CONTRATADA em rescindir o presente, independente de
Notificacdo Judicial ou Extrajudicial, sem prejuizo do previsto no item “4.5” supra.

5.4 Da Opcdo a Rescisdo

A faléncia ou a concordata da CONTRATANTE facultard a rescisdo do presente pela CONTRATADA,
independente de Notificagdo Judicial ou Extrajudicial, ndo estando incluidos nos servigos ora
pactuados, a elaboracdo das pegas contabeis arroladas na Lei 11.101/2005.

5.5 Da Rescisdo

Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independente de Notificagdo Judicial ou
Extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir quaisquer das Clausulas ora
convencionadas.

Pardgrafo Primeiro: A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdao ou efetud-la de forma sumaria,
desrespeitando o pré-aviso previsto, ficard obrigada ao pagamento de multa compensatéria
equivalente a duas vezes o valor dos honordrios vigentes a época.

Paragrafo Segundo — No caso de rescisdo e durante o prazo do pré-aviso, a dispensa pela
CONTRATANTE em relacdo a execucdo de quaisquer servicos pela CONTRATADA, seja qual for a sua
razdo, devera ser feita por escrito, ndo desobrigando a CONTRATANTE do pagamento dos honorarios
integrais até o termo final do contrato.

5.6 Do Arquivo de Documentos
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Operada a rescisdo, a CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias para efetuar a retirada de toda a
documentacdo junto a CONTRATADA, sob pena de ultrapassado este prazo, obrigar-se a
CONTRATANTE, uma vez aceita esta condicdo pela CONTRATADA, pelo pagamento de taxa de
permanéncia mensal, esta equivalente a 20% (vinte por cento) sobre o valor atualizado da ultima
mensalidade, quando da vigéncia do contrato.

Pardgrafo Primeiro: Ndo havendo a retirada dos documentos e ndo havendo o pagamento da taxa de
permanéncia na forma acima estabelecida, ficara a CONTRATADA, independente de Notificacdo
Judicial ou Extrajudicial da CONTRATANTE, isenta de qualquer responsabilidade em relacdo a guarda
dos documentos.

Pardgrafo Segundo: Fica facultado a CONTRATADA a utilizacdo de quaisquer meios Judiciais ou
Extrajudiciais, em face da CONTRATANTE ou na pessoa de qualquer de seus sdcios, para fins de
formalizar a devolugdo dos documentos ndo retirados, depois de extinto o contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES ESPECIAIS

6.1 Todas as informagbes a serem processadas serdo fornecidas a CONTRATADA, sob a
responsabilidade da CONTRATANTE.

6.2 As orientacdes dadas pela CONTRATADA deverdo ser rigorosamente seguidas pela
CONTRATANTE, eximindo-se a primeira das consequéncias da ndo observancia das mesmas.

6.3 Ndo caberda a CONTRATADA qualquer responsabilidade por eventuais consequéncias de
informacdes, declaragbes ou documentacdo inidéneas ou incompletas que lhe forem apresentadas,
bem como por omissdes proprias da CONTRATANTE ou decorrentes do desrespeito as orientacdes
prestadas.

6.4 Embora a CONTRATADA se comprometa a atender as autoridades fiscais, inclusive quando das
eventuais verificacbes nas dependéncias da CONTRATANTE, ndo sera responsabilidade da
CONTRATADA responder por eventuais contingéncias e/ou multas aplicadas sobre fatos ou atos
praticados pela CONTRATANTE, ou apresentar obrigatoriamente, solu¢des com defesa sobre
autuacoes.

6.5 Fica eleito o foro da Comarca de , para qualquer ag¢do fundada no
presente contrato.

E, por estarem em perfeito acordo, em tudo quanto neste instrumento foi lavrado, obrigam-se a
cumprir o presente, assinando-o perante duas testemunhas que também o subscrevem.
Local e data.

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:
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